
 

 

一、美国签证面试申请程序 
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（旅行社已确定预约面试时间后，如申请人需更改预约时间，申请人预约后只可修改一次预约, 

收取服务费 200 元） 

备    注：1. 费用包括美国领事馆收取的签证费及旅行社代办签证服务费（包含预约面试的费用、

旅行社为申请人填写正式申请表、及制作简易行程、面试前说明等），不包前往领事馆面试的往返交

通费。 

2. 如获签，签证官会根据客人的情况而给予不同的签证有效期（或对签证的使用方式进行备

注）。  

3.签证有效期一般情况下为十年多次往返(个别为其他有效期,具体由领馆审批)旅游，探亲和商

务的签证类型在签证页上都显示为 B1/B2 

 

一、 预约面试所需资料： 

1. 申请人提供护照首页（有相片页）和身份证正反面复印件、美国签证 DS160 申请表（详见附

件 1）及美国签证电子版相片（51 x 51 mm 白底彩照(注意照片不能佩戴眼镜)），如果是探亲或

商务,访美目的的还要美方开具的邀请函扫描件,以上资料可发 Email 至我社；  

2. 申请人在提交以上资料时，请标明是否有美国获签或拒签记录，注明最近一次获签或拒签日

期，以及注明本次申请预约面试的领馆领区（北京、上海、广州、成都、沈阳）； 

3. 我社收到申请者资料后，会向领事馆预约具体面试时间，预约前我社需向中信银行购买签证

费后方能预约时间，一旦购买签证费成功，费用不予退还。 

4. 我社向领事馆成功预约到面试时间后，将发给申请人“美国签证面试通知书” （详见附件 2） 

三、 前往美国领馆面试 

8. 申请人请按照“美国签证面试通知书”上指定的时间及地点准时前往领事馆面试； 

9. 申请人面试当日需携带美国签证 DS160 英文确认页、预约面试确认函、护照及所有的签证资

料原件前往面试； 

10. 面试后签证官会当场告知申请人面试结果，面试结束；如获签正常情况下 7-10 个工作日即

可收到本人护照。届时获签护照将送至我社指定中信银行支行，由我社人员代领并告知护照返

回。 

二、 准备签证资料和面试前说明 

5. 申请人请按照“美国签证面试通知书”的要求准备签证资料，备齐所有的签证资料原件（无

需给我社），并在面试当天自行携带前往领事馆面试； 

6. 面试前，我社将已代填写好的美国签证 DS160 英文确认页和预约面试确认函、美国签证面试

须知发给申请人，面试当天需打印出来携带前往领事馆，作为进入领馆的重要凭证； 

7. 面试前，申请人请详细阅读“美国签证面试须知” （详见附件 3），也可以前来我社或通过

电话进行面试说明； 



 

 

二、美国签证免面试申请程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、确认是否符合免面试条件 

1．成人 

1.确认美国签证页上的美签到期时间,是否过期不超过 48 个月； 

2.签证的签发地需为大陆五大领馆（北京/上海/广州/成都/沈阳）签发；如果此次申请的领馆

和上次签发签证的领馆不是同一领馆，领馆有可能会要求前往领事馆补打十指指模； 

3.本次申请的签证类型与最近一次签证类型一致； 

4.B1/B2 类签证申请人上次获得的签证在注释栏内印有“clearance received”字样及日期的申

请人不能使用免面谈代传递服务； 

5.申请人在获得最近一次美国签证没有被拒签过； 

2．未满 14 周岁小童 

1.如果为小童,14 周岁以下,该小童也可以免面试,收取的费用和成人免面试的费用一样； 

2.未满 14 周岁小童如果曾经拥有有效地美国签证，美国签证页上的美签到期时间,签证有效

期过期不超过 48 个月，等同成人准备免面试资料； 

3.如果小童曾经拥有美国签证，签证有效期符合免面试的要求，但是小童在递交免面试资料

期间超过 14 周岁，则不可递交免面试，需要前往领馆面试和补打十指指模。 

3．已满 80 周岁且从未被拒签过 

 

 

 二、申请人需递交至我社的材料 

1.护照原件(如有签证页在旧护照上，需提供新旧护照原件)；护照有效期 6 个月以上，且至少

有一页空白签证纸；申请人身份证正反面复印件； 

2.美国签证照片 51mm x 51 mm 白底彩色正面照(电子版和纸质 2 张，相片要最新照的，不能

是上次签证使用过的)； 注意照片不能佩戴眼镜 

3.详细填写的美国签证 DS160 中文申请表； 

4.如是商务或探亲,申请人需提供邀请函复印件； 

5.未满十四周岁小童除上述 1-4 项资料外还需递交以下材料： 

（1）全家户口本复印件,出生医学证明复印件； 

（2）父母一方的护照首页或身份证复印件，如父母一方有有效美国签证请提供有效签证页的

复印件； 

6.成人申请者和 80 周岁以上的老人按照 1-4 项上述要求准备即可 

 

备注：免面试申请并不代表会获签，具体的结果还是要由领馆决定。免面试申请人资料递交至中信银行后，

正常情况下约 9-10 个工作日护照能领取。届时护照将送至我社指定中信银行支行，由我社人员代

领并告知护照返回。 



 

 

其他 

留学续签（继续在原本的学校就读）提交我社的资料: 

1.护照原件，如上次获签的美签页在旧护照上，需提供新旧护照  

2.最新的美签相片 51mmx51mm 白底彩照和电子版，不能使用上次获签的相片  

3.身份证正反面清晰复印件  

4. I20 表原件、Sevis 缴费单、最近学期的成绩单原件   

5.在美国当地的 2位联系人具体的联系方式，包括姓名、关系、地址、电话和邮箱等信息, 

6 填写完整的 ds160 中文申请表(附件 1) 

 

注意： 

1.美国领馆通知：未满 18 周岁的孩子在没有父亲和母亲的陪同下入境必须开具书面授权且建

议公证。由于日益增加的儿童诱拐事件以及胁迫儿童从事色情服务的可能性，美国海关及边防

保护局做出明确规定：未满 18 周岁的未成年旅客自美国出入境应由父母双亲陪伴；或只由父

母亲一方陪伴的需持有另一方的书面授权；或在其他情况下，未成年旅客与其祖父母、叔叔、

姑妈、兄弟姐妹等其他亲属或朋友一起旅行时，须取得父母双方的书面授权。父母亲在授权书

中须声明：“我已知道我的妻子/丈夫/或其他人带着我的儿子儿一起旅行。他/她/他们已经取

得了我的授权。”上述授权书建议进行公证。如果是单亲家庭或父母亲一方已故，须出示有效

的法庭判决、或只标明父母亲一方的未成年旅客的出生证明或其父母亲一方的死亡证明等材

料。详见美领馆网站： 

https://help.cbp.gov/app/answers/detail/a_id/268/~/children---child-traveling-wi

th-one-parent-or-someone-who-is-not-a-parent-or?from=singlemessage&isappinstalle

d=0 

 

2.办理公证书需准备好个人资料，到当地公证处进行公证（小孩无需到场；父母委托他人携小

孩出国旅游时，带齐受委托人的护照及身份证复印件，受委托人无需到场）；或者登录深圳公

证处网站（在线申请只适应于父母一方不随行，父母双方不随行需现场取号排队办理）在线填

写信息并上传个人资料且缴费办理成功后，按约定时间亲自到公证处，在公证员的面前签署声

明书等法律文件后，领取公证书。 

（深圳公证处在线申办流程网址:https://www.szgz.gov.cn/orgact/v_onlineBidVedio.htm，

https://help.cbp.gov/app/answers/detail/a_id/268/~/children---child-traveling-with-one-parent-or-someone-who-is-not-a-parent-or?from=singlemessage&isappinstalled=0
https://help.cbp.gov/app/answers/detail/a_id/268/~/children---child-traveling-with-one-parent-or-someone-who-is-not-a-parent-or?from=singlemessage&isappinstalled=0
https://help.cbp.gov/app/answers/detail/a_id/268/~/children---child-traveling-with-one-parent-or-someone-who-is-not-a-parent-or?from=singlemessage&isappinstalled=0
https://www.szgz.gov.cn/orgact/v_onlineBidVedio.htm


 

 

公证书使用地选择：美国，公证书译文选择：英文） 

 

3.公证应提交的材料： 

（1）户口簿、身份证及父母的身份证件，申请人没有深圳户口的须带原居住地户口簿、身份

证和居住证； 

（2）出生证或独生子女证； 

（3）父母子女关系证明（户口簿能反映父母子女关系的无需提供），非婚生子女提供亲子鉴定

书； 

（4）父母的结婚证（父母离婚的，需提供离婚证、离婚协议书或法院生效的裁判文书）； 

（5）委托书/声明书； 

（6）受托人身份证复印件； 

（7）公证员综合既有材料后认为应当提交的其他证明材料。 

详见详见附件 2-1 和附件 2-2 （附件内容仅供参考，请根据您的实际需要予以修改） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

附件 1            

美国签证 DS-160 申请表信息（中文版） 

*申请人需仔细填写表格内的所有信息，并保证信息真实有效，敬请慎重填写* 

 

个人资料信息 
申请人.姓名（中文） 

  

申请人.姓名（拼音） 

 

申请人曾用姓名（中文） 申请人曾用姓名（拼音） 性别： 

出生地（国家）： 

 

出生地（省份）： 出生地（城市）： 出生日期：   年   月   日 

 

国籍： 

婚姻状况： 

已婚（ ）未婚（ ）丧偶（  ）离异（ ）

合法分居（  ） 

是否拥有或曾经拥有除此国籍以外的其他国籍： 是（）   否（） 

如果是，请提供其他国籍名称： 

是否具有其他国家护照:                     是（）否（） 

如果是，请提供护照本编号： 

身份证号码： 美国纳税人身份号码： 美国社会安全号： 是否曾经持有美国驾

照： 

现在的家庭住址及邮编： 

您的邮寄地址是否与家庭地址相同？如不同，请写清楚。（如果您签证申请获批，使馆将根据该地址邮寄您的护照） 

 

列出五年内你曾经前往过的所有国家： 

 

家庭电话： 

 

办公电话： 手机号码： 

学生请提供学校联系电话： 电子邮件地址： 

护照号码 护照本编号  

 

护照签发国家 

 

护照签发省份 护照发城市 

护照签发日期： 护照有效日期： 

你的护照是否遗失或被盗？是（   ） 否（  ） 

如果是，请提供遗失护照本签发国家：                   遗失护照本号码： 

预期访美日期（年月日）：(有特定时

间要求的,填写表格请备注清楚) 

 

在美国预期停留的天数： 此次访美目的： 

在美国停留的地址： 

支付您行程的个人或组织名：                               与您的关系： 

电话号码：                                               邮箱地址： 

支付您行程者的地址是否和你的家庭地址或邮寄地址相同：（如果不同，请提供完成的地址） 

此次去美国同行者姓名及关系：  

您是否曾经去过美国：是（ ） 否（ ） 

如有，请从距今最近的时间填写所有进入美国的经历： 

第一次：                  第二次： 

何时： 年  月  日      何时： 年  月  日 

当时停留天数：            当时停留天数： 

是否曾经获得过美国签证：是（ ）否（ ） 

如有，请填写所有获签信息： 

上一次： 

何时：   年   月   日 

签证号码（即签证右下角八位红色数字或者数字+字母）：： 



 

 

你此次申请签证的类型是否跟上次申请时相同？此次申请所在的国家是否跟上次相同并且此国家为您主要居住的国

家？ 

_________,____________ 

你是否打过十指指纹？ 

是否曾经遗失过美国签证?________如是,请提供遗失年份________________ 

你是否曾经被拒签，被拒绝入境美国，或者在入境时被撤回您的入境申请？是（ ）否（ ） 

如果有，最近一次拒签是在： 

何时：    年     月     日 

所在领馆区：           

签证类别：            

在美国停留的地址（商务签证请写邀请方地址，旅游签证此项不填）： 

 

在美国的联络人姓名（商务签证请写邀请人，旅游签证此项不填）： 

在美国的联络人电话以及邮箱： 

是否申请过美国移民？是（  ）否（  ）如是,请填写申请时间,申请领馆和受理档案_________________ 

父母信息（如若亲人已故，也需填写） 

父亲全名（中文） 

 

父亲全名（拼音） 

 

出生日期 

    年  月  日 

是否在美国： 

是（）   否（） 

母亲全名（中文） 

 

母亲全名（拼音） 

 

出生日期 

    年  月  日 

是否在美国： 

是（）   否（） 

除父母以外您在美国是否还有其他直属亲戚：是（）否（） 

若是，请提供姓名：                   与您的关系：               亲属在美的移民身份或非移民身份： 

您在美国是否还有其他亲属：是（）否（） 

配 偶 信 息（如离异也需填写） 

全名（中文） 全名（拼音） 出生日期     年    月   日 国籍： 

 

出生国家 出生城市 联系地址是否与家庭地址相同？如不同，请写清楚。 

（离异，丧偶不用填写） 

（如离异，请填写） 

结婚日期____年____月____日       离婚日期____年____月____日 

本人工作情况(14 周岁以上的必填,学生直接填写学校,退休,家庭主妇,自由职业的请备注清楚) 

现任工作职务： 工作职务的简单描述 

现任工作单位名称（或学生现就读学校名称）： 

请随表格提供本人名片 1 张 

 

月薪:_ _______________ 

现任工作单位地址及邮编（或学生现就读学校地址）： 

列出上两任雇主（近五年内除现任雇主之外,日期请详细到年月日） 

公司名称：                                        

公司地址：                                        

电话号码：                 邮编：                  

本人职务：              主管姓名：               

工作起止日期：    年   月   日----    年   月   日 

公司名称：                                        

公司地址：                                        

电话号码：                   邮编：                

本人职务：             主管姓名：               

工作起止日期：    年   月   日----    年   月   日 



 

 

列出所有你曾经和目前就读的学校（日期请详细到年月日） 

高中学校名称：                               详细地址                                     邮编：         

所学课程：                                   起止日期：                                           

大学学校名称：                               详细地址：                                   邮编：         

所学专业：                                     起止日期：                                      

列出你所属于的各项职业协会、社会团体、慈善机构等： 

你是否有以下专业的技能或受训： 

军事、炸药、核能、生化      是（ ）否（ ） 

你是否有服兵役的经历？是（ ）否（ ） 

如回答“是”，请填写服兵役的起止时间、地点、军衔、兵种 

你是否参加过武装冲突？无论是参与者或是受害者。是（  ）否（  ） 

如果回答“是” ，请给予解释： 

你此行有确定的行程吗？是（  ）  否（  ） 

如果是，提供一份完整的行程，包括到达和离开的日期、航班信息、旅行地点、每一站联系方式 

32.您打算在美国工作吗？是（  ）否（  ） 
33.你打算美国学习吗？ 是（  ）否

（  ） 

34.此次去美国同行者姓名及关系： 

 

35.您的美国签证是否被取消或作废：是（  ）否（ ） 

  

36.是否曾经有人帮您申请过移

民？是（ ）否（） 

 

37.下列亲属中是否有人目前已在美国，如有，请注明其在美国的身份（永久居民或美国公民，在美国工作或留学或访

问或探亲）： 

配    偶：是（ ）否（ ）            未婚夫（妻）：是（ ）否（ ）            

父    母：是（ ）否（ ）            儿       女： 是（ ）否（ ）            

兄    弟：是（ ）否（ ）               姐      妹：是（ ）否（ ）                  

 

本人申明：以上所填信息均真实有效，如有虚假，本人愿承担一切后果。 

签名：                          日期：          

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

附件 2.     美国签证面试通知书  
请申请人按以下时间及地点准时自行前往领事馆面试 

面试时间： 2016 年月日（周二）下午：领事馆： 美国驻广州总领事馆 

领馆地址：广州市天河区珠江新城华利路与华夏路交界口（靠近地铁 3 号线或 5 号线珠江新城站 B1 出口） 

面试集合地点：广州市天河区珠江新城华利路 61 号广州市政务服务中心（广州市财政局）门口(地铁 3 号线

或 5 号线珠江新城站 B1 出口 右边第一座建筑) 

 

姓名 护照号码 面试时间 签证类别 

   B1/B2 

   B1/B2 

如申请人有面试流程和注意事项方面的问题，请提前联系:广州同事何先生 15920394295 

注意：请申请人按照预约的面试时间提前 30 分钟到达领馆，如若迟到 30 分钟以上将会被取消当天的面试资

格，后果自负。 

*未满十四周岁小童由父母其中一方携带其资料进入领馆面试。 

 

面试当天请申请人带齐以下所有资料原件，自行前往领馆面试 

类别 必备资料 资   料   说   明 

个 

人 

资 

料 

护   照 
护照距离预定回程日期至少有 6个月的有效期，护照尾页由本人亲笔签名, 

如有旧护照，面试请一同携带 

照   片 半年内白底彩色照片 2张 （尺寸 5.1cm*5.1cm）原件（注意不能带眼镜） 

身份证明 
身份证；居住证；户口本；结婚证/

离婚证； 

未成年人需准备好出生证原件及学校证明；  

退休人员需准备好退休证原件； 

申请表 打印旅行社提供的 ds160 确认页和预约面试确认页 

单位 

资料 

英文放假信原件 英文放假信或英文在职证明原件                   

公司资质证明 A 营业执照副本或单位法人代码书复印件加盖公章(当年必须年审)。 

财力 

证明 

资金证明 余额建议不少于 8万元的银行近半年历史交易明细表（须显示：名字，卡号，银行章）；  

固定财产 房产证、车辆登记证明、名下的基金、股票等证明文件等。 

特殊情况：A家庭主妇，需提供先生收入证明（如不是同时申请），及先生和本人名下资产； 

         B 未成年儿童：在以上资料基础上，如一方家长不随行需提交不随行同意函，并签名；建议做公证书； 

辅助 

资料 

建议提供： 

1 如家人或同行人有过美签，请带上家人或同行人的护照首页和美国签证页复印件。 

2 曾经前往发达国家的旅游照片、个人中英文简历、儿女的资料、全家的照片、学历证书、荣誉证等。 

商务访问签证请带上以下资料 探亲访友签证请带上以下资料 

1、 美国公司出具的正式邀请函，扫描件； 

2、 中方公司详细说明了派遣含义的工作证明； 

3、 商务行程计划， 

4、 申请人英文简历一份 

5、 业务往来文件：合同、协议、发票 

6、 申请人所在公司的公司简介或产品介绍等说明书 

1 请携带美国亲友的邀请函,邀请函内容必须涉及亲友的

姓名、联系方式、地址等； 

2 申请人与美方亲属的关系证明文件：如户口本、出生证、

近年来与美国亲属的合影等； 

3 美方亲属美国护照或绿卡复印件、在美短期停留的亲属

的护照复印件及美国签证复印件等；纳税清单、工作单位

等。如在美家属持留学签证,则需提供其办理留学签证时

的 I-20 表格、入学通知书或毕业典礼邀请函、学生证、

成绩单、学费交纳单等证明资料复印件 



 

 

 

 

面试结束签证官当场告知申请人结果，一般分为获签、拒签、及等签三种 

* 获签：签证官会留下申请人护照,一般情况 1-3 个工作日审批完成,确定是否获签(个别客人面试官收走护

照,但是经行政审查后拒签) 

* 拒签：签证官当场退护照、资料及拒签信给申请人，面试结束。 

* 等签：签证官会留下申请表、护照并当场退资料及等候信给申请人，签证官会要求申请人额外补充材料或

等候领事馆进一步调查。 

注意: 获得签证并不能保证您能最终进入美国。美国法律规定签证只是允许您申请进入美国的凭证。获得签

证的人员将在美国入境港口接受美国国土安全部(DHS)官员的检察。国土安全部官员批准绝大多数持有签证

的申请人入境但也有权拒绝某些人入境。 

 

根据美中双方签署的延长签证有效期的协议，自 2016 年 11 月 29 日起，所有持中华人民共和国护照，

同时持有最长有效期（十年）B1/B2、B1 和 B2 签证的个人必须持有有效的 EVUS 登记才能赴美旅行。被要

求进行 EVUS 登记的旅客如果没有有效的登记，将不能获得登机牌或者经由陆地入境口入境。 

所有申请者的登记维持两年有效，若旅客的签证或护照两者中有任何一者过期，EVUS 登记的信息便失效。

那么签证持有人必须在前往美国前再次登陆 EVUS 更新个人信息。   

任何持中华人民共和国护照并同时持有十 年有效期 B1/B2、B1 或 B2 签证的旅客，无论其当前居住地为何

处，都必须在 EVUS 登记个人信息 

 

 

 

 

 

附件 3.               美国签证面试须知 

一、 美国签证面试程序 

1、排队核实：申请人按照“美国签证面试通知书”上的已预约的面试时间到达领事馆门口非移民签证处，排队等

候工作人员核实信息并在护照背面贴上信息条码，须提供护照、DS160 确认页和预约面试确认函给工作人员查对。            

（注意：请申请人按照预约的面试时间提前至少 20 分钟到达领馆，如若迟到 30 分钟将会被取消当天的面试资格，

后果自负。） 

2、 安全检查：经工作人员核实并在护照背面贴上信息条码后，经允许进入领馆安全检查处，由工作 

人员指引排队等候接受安全检查。申请人只允许携带与面试相关资料，任何液体、食品、手机、手表等电子

产品和任何提包都不得带入内，以上物品均需自行保管，领馆不提供任何保管服务。 

※建议客人携带文件袋装好面试的证件和纸质材料接受安检 

3、交申请表: 安全检查后，申请人将会按照领馆内签证处面试的指示路线前往领事事务楼，进入一楼签证大

厅排队等候，由工作人员指引前往 1-10 号窗口凭护照及 DS160 确认页交表，确认该次面试资格。 

4、打印指膜：检查完申请表后，请申请人在指定窗口（11-15 号）排队再次扫描护照背面所贴的 UID 信息条

码，并打手指膜（请用力），打完指膜后再移步至 16-27 号窗口排队等候面试。 

5、面    试：工作人员将依据现场开放面试的窗口安排申请人到哪个窗口排队面试（亲属可在同一窗口），

申请人携带好 DS160 确认页、护照及其它个人资料候面试。（提示：签证官基本都能说中文。） 

6、面试结果：签证官面试中可能会问到一些问题，请如实坦诚回答，回答完毕后，签证官会当场告知申请人

签证结果，面试结束。面试结果一般分为获签、拒签及等签证三种。 

* 拒签： 签证官当场退护照、资料及拒签信给申请人，面试结束。 

* 获签： 签证官会留下护照，给获签信并退回申请表。护照将在 5-8 个工作日送至指定中信银行支行，由旅



 

 

行社工作人员代领。 

* 等签： 签证官会留下申请表及护照，并当场退资料及等候信给申请人，签证官会要求申请人额外补充材料

或等候领事馆进一步调查。 

二、 面试注意事项 

* 着装整齐、大方得体；仪容仪表自然亲切； 

* 见到签证官应向签证官问好，表现出礼貌友好； 

* 回答问题自然大方，坦诚友好，提供尽可能多的信息给签证官以证明自己在中国有稳定的家庭，良好的收

入、经济状况及发展前景。须准确回答赴美国的目的，证明自己根本无意滞留美国。 

三、 面试中签证官常问到的问题 

* 申请人前往美国的目的：旅游、商务考察或探亲三种签证目的中请如实回答其中一项目的。 

* 前往美国的同行人,为什么 xx 亲属没有一起去(亲属如配偶 子女 等)        

* 申请人的家庭单位状况         * 此次赴美费用由谁支付 

* 曾经的出国旅游或考察经历     * 为什么会选择这段时间去美国 

四、以下物品被视为违禁品,不得带入领馆 

武器及任何易爆物品,尖锐物件，诸如剪刀、小刀、指甲挫 

电池供电设备或电子产品，诸如：移动电话,寻呼机,照相机,手提电脑,手提音乐播放器,掌上游戏机,USB 驱

动器,软盘,音频/视频录音带,光盘,密封的信封或者包裹,耳塞、耳机以及其它收听设备（*助听器将被允许)

所有食物类，包括瓶装水（*婴幼儿配方奶粉/食物除外）袋子、包诸如旅行包、背包、公文包、手提箱、皮

包、布包以及带拉链的文件夹 

香烟、雪茄、火柴盒、打火机.综上所列仅为部分违禁品，其余未列物品随安检人员决定是否能携带入馆。 

 

 

 

 

 

 

单 位 抬 头 



 

 

 

在职证明 

Certification 

 

Certification 

 

Date:  月   日  , 2015 

To: Non-immigration Section, The American Consulate General, Guangzhou 

Attn: Visa Officer 

 

 

Dear Officer: 

This is to certify that Ms/Mr.XX (Passport Number:XXXXXXX)is a formal employee of our company. 

She/He has been working as XX since 2006. Her/His monthly income now is RMBXX. 

 

He/She will take a short-term trip to USA for sightseeing in  月份  年.All the expenses involved in 

the trip including round trip tickets, board & lodging, insurance fee will be borne by himself/herself. 

 

We would like to guarantee his/her timely return to China and the resumption of her/his position in 

our company after she/he comes back. 

 

Your favorable consideration for her/ his visa application is highly appreciated. 

 

Best regards！ 

 

 

Company Name: 

Company Add: 

Charge Person: 

Contact Tel: 

 

 

 

注：斜体斜线部分根据申请人具体情况更改 

 

 

学校证明 



 

 

Certification 

 

Date: JUNE 16, 2015 

 

 

Dear Sir or Madam, 

** is a student of our school（Passport No:*****）.she /He intents to visit USA in this 

holiday. Hereby we guarantee that she /he will abide by all the laws in these countries 

and come back to China on schedule.  

 

All his/her travelling expenses including health insurance will be borne by his/her 

parents. 

 

Your favorable consideration to issue his/her tourist visa would be much appreciated. 

 

Best regards! 

 

School name: 

Tel:  
Add:  

 

 

 

 

 

 

 

Permission to travel from non-traveling parent 

不随行父母同意函 



 

 

This form is to be completed in English and Chinese by non-traveling parents of minors under 18 years of 
age. A photocopy of that parent’s identification card or passport AND proof of parental relationship must be 
attached. 
此表格由十八岁以下申请人的不随行父母填写。不随行父母必须用中文和英文填写此表格并附上其身份证或

护照复印件以及与申请人的关系证明。 
 
Applicant’s Name/申请人姓名：                                                   
 
Father’s name/父亲姓名：                                                        
 
Address/地址：                                                                  
                                                                                 
                                                                                 
 
Telephone number/联系电话：                                                    
 
I give permission for my child                to visit to USA。 
 
本人同意我的孩子          前往美国。 
 
Signed/签名：                               Date/日期：                         
 
――――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 
 
Mother’s name/母亲姓名：                                                        
 
Address/地址：                                                                  
                                                                                
                                                                                
 
Telephone number/联系电话：                                                    
 
I give permission for my child                to visit to USA。 
 
本人同意我的孩子                   前往美国。 
 
Signed/签名：                              Date/日期：                          
 
 
 
 

 

【美国个人邀请函基本内容】（适用于探亲签证，访友签证） 
1.邀请人的具体资料（全名、护照的号码） 



 

 

2.被邀请人的具体资料（全名、护照的号码）。 

3.写明邀请人和签证申请人之间的关系。 

4.邀请的目的（参加毕业典礼、参加婚礼、一起旅游观光等）。 

5.大概的行程安排（何时去、几时返回、中间停留的地方等）。 

6.旅行费用有谁支付。 

7.保证访问者遵守当地法律，按时离开目的国。 

8.邀请人的具体资料（全名、地址、身份证号码、联系电话、手机、E-MAIL）。 

9.邀请人的签字。 

To whom it may concern: 

I’m UXXXXXU, my passport No, is xxxxxxx..  

I am writing to confirm that  U被邀请人姓名拼音U(Passport No.G000000) is my Uparents（写明邀请人与

被邀请人的关系）U and I would like to invite them to visit me from U 5th Sep to 5th Oct,2011（邀请的起

止时间）.U  

The purpose of this visit is Uto spend the vacation with me（邀请的目的）.U   

I am studying in New York University. as a full-time student here. I am able to accommodate my 

parents for the whole duration of their stay in the USA  I will collect my parents from the airport and 

lead them travel Los Angeles . (本段主要介绍 邀请人在该国的一些信息，工作单位，职位，居住地点，

联系方式等等，也可以顺带说明一下 与被邀请人在美国的一些行程). 

 

I would be very grateful if you would approve UXXXXXXXU （被邀请人姓名）’s request for a USA visa so 

that they may be permitted to visit me and I hope the necessary visa arrangement can be made as 

soon as possible. 

 

 

Yours faithfully 
（邀请人本人手写签名） 

 

 

 

注意： 

 

单单一份邀请函不能证明邀请事实，还需要提供邀请人在该国的有效护照以及有效停留签证页

复印件，已证实邀请人有权长期停留在该国。如果为亲属关系，最好能提供亲属关系公证书原

件. 

 

 



 

 

【美国商务邀请函基本内容】（适用于商务签证） 

1. 请用邀请公司抬头纸张打印 

2. 被邀请人的具体资料（全名、护照的号码、任职的公司及职务）。 

3. .商务邀请的目的（参加交流会议、洽谈业务、签定合同等）。 

4. 行程安排（比如什么时候的会议、何处召开、多长时间等）。 

5. 旅行费用由谁支付，如包了客人的食宿，请注明，并提供相关证明。 

6. 保证访问者遵守当地法律，按时离开目的国。 

7. 邀请人的具体资料（任职的公司、职务、公司地址、联系电话、手机、E-MAIL）。 

8. 邀请人的亲笔签字。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

附件 2-1  

 

声   明   书  

 

声明人：****，男/女，一九    年   月   日出生，身份证号

码：                。 

声明内容： 

声明人****（以下简称“我”）是****（男/女，一九****年****月

****日出生，公民身份号码：****）的父/母亲，现我声明同意****随

其父/母亲****（男/女，一九****年****月****日出生，公民身份号

码：   ）于****年****月****日至****年****月****日到美国旅游。

在此期间，我授权其父/母亲****代为行使对**** 的监护职责。  

以上声明情况真实无误，如有虚假，我愿承担由此而引起的一切经

济和法律责任。 

 

 

 

                         声明人： 

                              年   月    日 

 

此份模板适用于监护权声明，同意配偶单方携小孩出国旅游，仅供参考，具体以当地公证处公

布为准！ 

 



 

 

附件 2-2 

委  托  书  

 

委托人：         ，男，一九     年    月    日出生，公民身份号

码：              ，现住广东省深圳市。 

        ，女，一九    年   月   日出生，公民身份号码：              ，

现住广东省深圳市。 

受托人：         ，男 /女，一九     年    月    日出生，身份证号

码：              ，现住广东省深圳市。 

我们（         ）是      （女/男，一九    年   月    日出生，公民身

份号码：  ）的父母亲。现我们委托      为我们的代理人，并以我们的名义在

二○     年    月至二○   年   月内，办理如下事项：携带其到       旅游，

负责她在旅游期间的生活、安全、遵守当地的法律，并携带其准时随团回国。 

 

 

 

               委托人： 

 

                  二○   年   月    日 

 

此份模板监护权委托，父母委托他人携小孩出国旅游，仅供参考，具体以当地公证处公布为准！ 

 

 


