
美国个人旅游签证须知 - 基本信息

签证类型 个签 需要面试 是 需机票订单 否

签证国家 美国 抽查面试 否 需酒店订单 否

办理所需工作日 5-7天 需要预约 是 需要保险 否

销签所需工作日 1-1天 需要销签 否 自备邀请 否

有效期 3650天 需要指纹 否 需要担保 否

停留期 180天 入境次数 多次

领区划分 北京领区：北京,天津,河北,河南,湖南,湖北,甘肃,内蒙古,江西,宁夏,山东,山西,陕西,青海
,新疆；<br />上海领区：上海,江苏,安徽,浙江；<br />广州领区：广东,广西,福建,海南
；<br />成都领区：四川,重庆,云南,贵州,西藏；<br />沈阳领区：黑龙江,吉林,辽宁；<br
/>香港领区：香港,澳门<br />

注意事项 自2016年11月29日起，凡持有10年美国B1/B2有效签证的持有人需每两年或在获取新护照时
（无论哪种情况先发生），需通过使馆网站EVUS签证更新电子系统更新个人资料信息。

贴示 美国约签面试时间只需要提供：
1.护照首页复印件；
2.身份证复印件；
3.51*51白底彩照的电子版或者原件；
4.资料表；
5.18岁以下孩子没有身份证的需要户口本本人页复印件+出生证明复印件；
6.曾经有过美国出境记录需要提供美国最近一次签证页复印件；
除此之外的其余资料无需递交给旅行社， 请于面签当天携带至领馆！！！

特别提示 有效期10年，多次进入，每次最多停留半年；

其他说明

附件文档 美国在职信模板

美国资料表（最新版）

美国个人旅游签证须知 - 在职人员

材料名称 材料具体说明

户口本 需要提供户口本原件；

护照 1.有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上，至少有2页的空白签证
页）；
2.请在护照最后一页签名；
3.持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开出的证明原
件）；
注：面试约签的客人只需要提供护照首页的复印件，以及之前美国签证页和美国出入境章的复
印件！

身份证 需要提供身份证原件；
注：面试约签的客人只需要提供身份证正反面复印件；

照片 1.白底彩色近照2张原件及电子版(近3个月内的)照片尺寸要求51mm×51mm(分辨率应高于每英
寸300像素，白色背景，且露出耳朵，不能戴眼镜和饰品，不能露齿)并且要求提供电子版的照
片(尺寸不小于600X600像素的JPEG格式的文件，文件大小要≤240KB)；切记：提供的照片不能
是之前美国签证使用过的！！！
2.请在照片背面用铅笔写上自己的姓名；
注：面试约签的客人支需要提供电子版的照片！

结婚证 提供结婚证原件，如丢失，请提供结婚证明（派出所或街道开具）；

资产证明 1.房产证原件（若无房产证原件，可以提供购房合同和购房发票的原件）；
2.车产证原件（机动车登记证或行驶证原件）；
3.近半年对账单流水，余额3万左右，最好能体现每个月的工资流水(若无对账单，可以提供活
期存折有近半年记录余额3万以上的原件)；
4.定期存折原件，存单原件，存款证明原件；（此类原件可以选择性提供，资产越多越好）

个人资料表 务求完整准确填写，字迹清楚；



暂住证 居住证或者暂住证原件；

营业执照或组织机构
代码证

营业执照或者组织机构代码证复印件盖公司红章；

担保函 1.使用公司正规抬头纸打印，内容为中英文（一份中文，一份英文），加盖公司红章；
2.担保函内容要求：单位名称及地址、申请人职务及收入、旅行时间、付费内容，负责人职务
、签字以及电话、并注明申请人将按时回国，以及遵守国外法律；

个人简历 从事医学，化学，物理，卫星通讯，核化工，科研等敏感行业的人士建议提供个人简历！

其他补充材料 1.公司宣传手册或加盖公章的单位简介（成立时间、性质、规模、产品、效益等）；
2.工作证(如有)；
3.学历证书，职称证明，以及各种奖励证书原件；
4.全家福照片（近期风景照即可）；
5.签证申请人如曾经有过出境记录，需提供在所访问国家拍照的照片（本人须在照片中，并有
当地标志性建筑物）；
6.自己是公司股东的话请提供公司验资报告复印件，并加盖单位公章；
注：以上资料可以选择性提供！

美国个人旅游签证须知 - 在校学生

材料名称 材料具体说明

护照 1.有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上，至少有2页的空白签证
页）；
2.请在护照最后一页签名；
3.持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开出的证明原
件）；
注：面试约签的客人只需要提供护照首页的复印件，以及之前美国签证页和美国出入境章的复
印件！

身份证 需要提供身份证原件！
注：面试约签的客人只需要提供身份证正反面的复印件！

照片 1.白底彩色近照2张原件及电子版(近3个月内的)，照片尺寸要求51mm×51mm(分辨率应高于每
英寸300像素，白色背景，且露出耳朵，不能戴眼镜和饰品，不能露齿)，并且要求提供电子版
的照片(尺寸不小于600X600像素的JPEG格式的文件，文件大小要≤240KB)；切记：提供的照片
不能是之前美国签证使用过的！！！
2.请在照片背面用铅笔写上自己的姓名；
注：面试约签的客人支需要提供电子版的照片！

个人资料表 务求完整准确填写，字迹清楚；

学生证或卡 学生证或者学生卡的原件；

学校准假信 1.使用学校正规抬头纸打印，内容全部为英文；
2.准假信内容需要包括：学校名称、学生所在系或班级、旅行时间、系领导或校长的签字以及
电话、传真、并注明申请人将按时回国，以及遵守国外法律；

父母在职信和单位营
业执照副本

1.父母所在公司的正式公函原件(要有供领馆查询的单位地址、单位电话)并用英文打印，手写
无效，内容包括：在公司的职务、月薪，入职时间，出行时间，付费内容，必须有单位名称抬
头、公章、负责人签名，加盖公章；
2.营业执照或者组织机构代码证复印件复印件加盖公章；

户口本 需要提供户口本原件！

资产证明 1.父母名下房产证原件（若无房产证原件，可以提供购房合同和购房发票的原件）；
2.父母名下车产证原件（机动车登记证或行驶证原件）；
3.父母名下近半年对账单流水，余额3万左右，最好能体现每个月的工资流水(若无对账单，可
以提供活期存折有近半年记录余额3万以上的原件)；
4.父母名下定期存折原件，存单原件，存款证明原件；（此类原件可以选择性提供，资产越多
越好）

其他补充材料 1.18岁以下儿童提供出生证明原件或者亲属关系公证；
2.如果有不同行的父/母，提供委托书或者委托公证书；如果孩子委托给父/母之外其他亲属
，需要提供此亲属的护照首页和有效美国签证页的复印件；
3.学历证书，职称证明，以及各种奖励证书原件；
4.全家福照片（近期风景照即可）；
5.签证申请人如曾经有过出境记录，需提供在所访问国家拍照的照片（本人须在照片中，并有
当地标志性建筑物）；
注：3-5项可以选择性提供！



美国个人旅游签证须知 - 无业人员

材料名称 材料具体说明

户口本 需要提供户口本原件！

护照 1.有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上，至少有2页的空白签证
页）；
2.请在护照最后一页签名；
3.持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开出的证明原
件）；
注：面试约签的客人只需要提供护照首页的复印件，以及之前美国签证页和美国出入境章的复
印件！

身份证 需要提供身份证原件！
注意：面试约签的客人只需要提供身份证的正反面复印件！

照片 1.白底彩色近照2张原件及电子版(近3个月内的)，照片尺寸要求51mm×51mm(分辨率应高于每
英寸300像素，白色背景，且露出耳朵，不能戴眼镜和饰品，不能露齿)，并且要求提供电子版
的照片(尺寸不小于600X600像素的JPEG格式的文件，文件大小要≤240KB)；切记：提供的照片
不能是之前美国签证使用过的！！！
2.请在照片背面用铅笔写上自己的姓名；
注：面试约签的客人支需要提供电子版的照片！

结婚证 需要提供结婚证原件，如丢失，请提供结婚证明（派出所或街道开具）；

个人资料表 填写完整的个人资料表，字迹清晰；

居住证明 街道或者物业开具的居住证明，需要盖街道或者物业的公章！

配偶在职和收入证明 1.使用公司正规抬头纸打印，内容为中英文（一份中文，一份英文），加盖公司红章；担保函
内容要求：单位名称、申请人职务及收入、旅行时间、付费信息、负责人职务、签字以及电话
、传真，并注明申请人将按时回国，以及遵守国外法律；
2.营业执照或组织机构代码证复印件盖公司红章；
3.提供配偶名下的房车产原件，以及近半年对账单流水；

暂住证 居住证或暂住证原件；

其他补充材料 1.学历证书，职称证明，以及各种奖励证书原件；
2.全家福照片（近期风景照即可）；
3.签证申请人如曾经有过出境记录，需提供在所访问国家拍照的照片（本人须在照片中，并有
当地标志性建筑物）；
注：以上资料可选择性提供！

资产证明 1.房产证原件（若无房产证原件，可以提供购房合同和购房发票的原件）；
2.车产证原件（机动车登记证或行驶证原件）；
3.近半年对账单流水，余额3万左右，最好能体现每个月的工资流水(若无对账单，可以提供活
期存折有近半年记录余额3万以上的原件)；
4.定期存折原件，存单原件，存款证明原件（这三样原件可以选择性提供，资产越多越好）；

美国个人旅游签证须知 - 退休人员

材料名称 材料具体说明

户口本 1.全家户口本原件；

注意：如果夫妻不在同一户口本上，请一并提交双方各自的户口本原件；

护照 1.有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上）；
2.请在护照最后一页签名；
3.持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开出的证明原
件）；
注：面试约签的客人只需要提供护照首页的复印件，以及之前美国签证页和美国出入境章的复
印件！

身份证 身份证原件
注：面试约签的客人只需要提供身份证正反面清楚复印件！

照片 1.白底彩色近照2张原件及电子版(近3个月内的)，照片尺寸要求51mm×51mm(分辨率应高于每
英寸300像素，白色背景，且露出耳朵，不能戴眼镜和饰品，不能露齿)，并且要求提供电子版
的照片(尺寸不小于600X600像素的JPEG格式的文件，文件大小要≤240KB)；切记：提供的照片
不能是之前美国签证使用过的！！！
2.请在照片背面用铅笔写上自己的姓名；



注：面试约签的客人只需要提供电子版的照片！

结婚证 提供结婚证原件，如丢失，请提供结婚证明（派出所或街道开具）；

资产证明 1.房产证原件（若无房产证原件，可以提供购房合同和购房发票的原件）；
2.车产证原件（机动车登记证或行驶证原件）；
3.近半年对账单流水，余额3万左右，最好能体现每个月的工资流水(若无对账单，可以提供活
期存折有近半年记录余额3万以上的原件)；
4.定期存折原件，存单原件，存款证明原件；（此类原件可以选择性提供，资产越多越好）

个人资料表 完整准确填写，字迹清楚！

退休证 需要提供退休证原件！

其他补充材料 1.学历证书，职称证明，以及各种奖励证书原件；
2.全家福照片（近期风景照即可）；
3.签证申请人如曾经有过出境记录，需提供在所访问国家拍照的照片（本人须在照片中，并有
当地标志性建筑物）；
注：以上资料可以选择性提供！

暂住证 需要提供居住证或者暂住证的原件；


