
日本 ADS 旅游签证须知 - 基本信息

签证领区划分:

 北京领区：北京、天津、陕西、山西、甘肃、河南、河北、湖北、湖南、青海、新疆、宁夏、西藏、

内蒙古

 上海领区：上海、安徽、浙江、江苏、江西

 沈阳领区：辽宁（除大连市）、吉林、黑龙江

 广州领区：广东、海南、福建、广西

 重庆领区：重庆、四川、贵州、云南

 青岛领区：山东

 香港领区：香港、澳门

 大连领区：大连市

注意事项:

1、在北京领区长期工作和居住的持外领区签发护照的客人,须提供北京领区暂住证/居住证原件

2、北京领区工作和居住的客人的外领区亲属，在能够提供有效的关系证明材料的前提下，可以随北京领区

亲属一起参团而无须办理北京领区暂住证/居住证。

3、对于单独出行的且无出境记录的客人，签证部可能会收取 5-10 万的保证金

4、日本使馆更新海外留学生参加日本团规定如下：1.海外留学生日本使馆无法受理海外留学生的日本团队

签证，2.如果海外留学生与直系亲属参团去日本则可以受理（需提供与直系亲属的有效证明）！

签证所需 - 在职人员

材料名称 材料具体说明

签证申请表

申请表 2 张，请单面打印，申请表使用 PDF 格式输入，请不要用 word 等软件自行

制作其他样式。

（不受理手写版本，除签名以外的内容在电脑上用 PDF 软件进行填写）

护照

1.有效期在 6 个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为 6 个月以上）

2.旧版护照请在护照最后一页签名，中文姓名

3.持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开

出的证明原件）

照片
1.白底 4.5*4.5 方型正面免冠彩色近照 2 张（6 个月内的）

2.请在照片背面用铅笔写上自己的姓名

身份证 新版身份证请用 A4 纸复印正反两面



户口本

1.全家户口本复印件（夫妻不在一个户口本上的，请将各自的户口本一并提供）

2.请清晰的复印包含户口本首页、户主页、本人页、配偶页、子女页,不可缺页。

3.如携带子女同去，子女与父母不在同一户口本上，需另外提供子女出生证明

注意：户口本上服务处所及职业栏目中的工作单位必须和在职证明中的单位一致

结婚证 如已婚请提供结婚证复印件

资产证明

1.如果提供配偶财产，而户口本又无法体现其夫妻关系的，需提供结婚证的复印件

（如丢失，请提供结婚证明）

2.可提供存款证明需为银行标准格式，有正确的英文译文，不可手写，金额在 5 万

人民币/人以上

3.可提供应单或存折复印件

4.还可提供房产复印件、车产证复印件

注:存单（存折），房产（车产），存款证明这三样必须至少提供一样

在职证明

1.使用公司正规抬头纸打印，内容全部为中文，并加盖公司红章

2.在职证明内容需包括：申请人姓名、出生日期、护照号、职位、收入、入职时间-

任职时间不能早于营业执照上公司成立的时间、旅游具体起止时间并需注明担保申

请人按期回国；单位名称、地址、传真、联系电话；以及负责人姓名和职务并请负

责人签字

3.后附样本供参考

营业执照或

组织机构代码证

1.所在单位为企业单位的申请者，请提供营业执照副本的清晰复印件，用 A4 纸复印，

有年检记录，并在复印件上加盖单位公章

2.所在单位为事业单位的申请者，请提供组织机构代码证的清晰复印件，用 A4 纸复

印，有年检记录，并在复印件上加盖单位公章

签证所需- 在校学生

材料名称 材料具体说明

签证申请表

申请表 2 张，请单面打印，申请表使用 PDF 格式输入，请不要用 word 等软件自行

制作其他样式。

（不受理手写版本，除签名以外的内容在电脑上用 PDF 软件进行填写）

护照

1.有效期在 6 个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为 6 个月以上）

2.旧版护照请在护照最后一页签名，中文姓名

3.持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开

出的证明原件）

照片
1.白底 4.5*4.5 方型正面免冠彩色近照 2 张（6 个月内的）

2.请在照片背面用铅笔写上自己的姓名

户口本
1.全家户口本复印件（夫妻不在一个户口本上的，请将各自的户口本一并提供）

2.请清晰的复印包含户口本首页、户主页、本人页、配偶页、子女页,不可缺页。

身份证 新版身份证请用 A4 纸复印正反两面



资产证明

1.如 18 岁以下，可直接提供父母财产或本人名下财产(银行存款证明,定期存单复印

件,存折原件,房产证,车产证等)

2.如 18 岁以上，必须提供本人名下财产

3.存款证明需为银行标准格式，有正确的英文译文，不可手写，金额在 5 万人民币/

人以上

4.可提供存款证明需为银行标准格式，有正确的英文译文，不可手写

5.可提供存单或存折复印件

6.还可提供房产复印件、车产证复印件

注:存单（存折），房产（车产），存款证明这三样必须至少提供一样

学校准假信

1.使用学校正规抬头纸打印，内容全部为中文或中小学生的学生卡或学生证复印件；

非寒暑假或国庆等大的公共假期内出行，必须提供准假信

2.准假证明内容需包括：学生姓名、学生所在系或班级；学校名称、地址、传真和

联系电话；学校领导的姓名和职位并请领导签字

3.后附样本供参考

4.若申请人是毕业生，暂无工作请提供学校的毕业证复印件；若申请人处于升学期

间，请提供录取通知书复印件。上述这两种情况还需提供父母亲单位的在职证明，

以及加盖公章的营业执照或组织机构代码证。

签证所需 - 无业人员

材料名称 材料具体说明

签证申请表

申请表 2 张，请单面打印，申请表使用 PDF 格式输入，请不要用 word 等软件自行制

作其他样式。

（不受理手写版本，除签名以外的内容在电脑上用 PDF 软件进行填写）

护照

1.有效期在 6 个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为 6 个月以上）

2.旧版护照请在护照最后一页签名，中文姓名

3.持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开出的

证明原件）

照片
1.白底 4.5*4.5 方型正面免冠彩色近照 2 张（6 个月内的）

2.请在照片背面用铅笔写上自己的姓名

身份证 新版身份证请用 A4 纸复印正反两面

户口本

1.全家户口本复印件（夫妻不在一个户口本上的，请将各自的户口本一并提供）

2.请清晰的复印包含户口本首页、户主页、本人页、配偶页、子女页,不可缺页。

3.如携带子女同去，子女与父母不在同一户口本上，需另外提供子女出生证明

注意：户口本上服务处所及职业栏目中的工作单位必须和在职证明中的单位一致

结婚证 如已婚请提供结婚证复印件



资产证明

1.如果提供配偶财产，而户口本又无法体现其夫妻关系的，需提供结婚证的复印件（如

丢失，请提供结婚证明）

2.可提供存款证明需为银行标准格式，有正确的英文译文，不可手写，金额在 5 万人民

币/人以上

3.可提供应单或存折复印件

4.还可提供房产复印件、车产证复印件

注:存单（存折），房产（车产），存款证明这三样必须至少提供一样

居住证明 无业人员需提供所居住社区开具的居住证明

签证所需 - 退休人员

材料名称 材料具体说明

签证申请表

申请表 2 张，请单面打印，申请表使用 PDF 格式输入，请不要用 word 等软件自行制

作其他样式。

（不受理手写版本，除签名以外的内容在电脑上用 PDF 软件进行填写）

护照

1.有效期在 6 个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为 6 个月以上）

2.旧版护照请在护照最后一页签名，中文姓名

3.持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开出

的证明原件）

照片
1.白底 4.5*4.5 方型正面免冠彩色近照 2 张（6 个月内的）

2.请在照片背面用铅笔写上自己的姓名

身份证 新版身份证请用 A4 纸复印正反两面

户口本

1.全家户口本复印件（夫妻不在一个户口本上的，请将各自的户口本一并提供）

2.请清晰的复印包含户口本首页、户主页、本人页、配偶页、子女页,不可缺页。

3.如携带子女同去，子女与父母不在同一户口本上，需另外提供子女出生证明

注意：户口本上服务处所及职业栏目中的工作单位必须和在职证明中的单位一致

结婚证 如已婚请提供结婚证复印件

资产证明

1.如果提供配偶财产，而户口本又无法体现其夫妻关系的，需提供结婚证的复印件（如

丢失，请提供结婚证明）

2.可提供存款证明需为银行标准格式，有正确的英文译文，不可手写，金额在 5 万人

民币/人以上

3.可提供应单或存折复印件

4.还可提供房产复印件、车产证复印件

注:存单（存折），房产（车产），存款证明这三样必须至少提供一样

退休证

1.申请人为退休人员请提供退休证复印件。（用 A4 纸复印）

2.如申请人目前正处于退休证办理中，请提供所在单位出具的退休证办理证明，其单

位领导签字并加盖公章。



X X 市X X X X 有 限 公 司

在 职 证 明

（请使用抬头纸）

兹有本公司员工XXX（护照号________________________），

自XXXX年XX月XX日起在我公司任职至今，职位是XXXX，现工资为

XX元/月。

我公司同意其休假并担保其在 日本 期间遵守法律并按时

回国，我公司将保留其职位。

公司地址：XX市XXXX路XXX号XX大厦XX楼XXXX室

公司电话：XXXXXX

公司传真：XXXXXX

出行人联系电话：

特此证明！

领导签字：

XX市XXXX有限公司

XXXX年XX月XX日

（加盖公章）



X X 市X X X X 有 限 公 司

在 职 证 明

（请使用抬头纸）

兹有本公司员工XXX（护照号_______________），自XXXX

年XX月XX日起在我公司任职至今，职位是XXXX，现工资为XX元/

月。XXX的妻子YYY（护照号_______________）和孩子ZZZ（护照

号_______________）自XXXX年XX月XX日至自XXXX年XX月XX日付

韩国旅行

我公司担保其在日本期间遵守法律并按时回国。

公司地址：XX市XXXX路XXX号XX大厦XX楼XXXX室

公司电话：XXXXXX

公司传真：XXXXXX

出行人联系电话：

特此证明！

领导签字：

XX市XXXX有限公司

XXXX年XX月XX日

（加盖公章）


