芬兰、挪威ADS签证所需资料—在职人员
	资料名称
	具体要求说明

	★个人资料表
	请按照我社提供的空白表格填写，请务必准确完整，字迹清晰；

	★护照及旧护照（原件）
	1. 要求在签证有效期后仍有不少于 90 天的有效期。至少包 含 2页空白签证页,是近期 10年内颁发的；
2. 请在护照最后一页签名（新版护照无需签名）；
3. 持换发护照者，必须同时提供所有旧护照原件；

	★照片（原件）
	1. 两寸白底免冠彩色近照四张，尺寸为35x45mm,一定要近期6个月内拍摄的；
2. 照片不能露齿，头部不能过大也不能过小，照片的最下方要齐肩。如戴眼镜，眼镜不能反光；
3. 照片相纸必须为高档照片冲洗专用纸，不要打印的，且不能翻拍；
4. 请在照片背面用铅笔写上自己的姓名；

	★户口本（复印件）
	1. 申请人本人所在的户口本（由第一页复印至最后一页，包括变更表格页）；
2. 如夫妻双方不在同一户口本，请提供配偶方的完整户口本复印件；
3. 如果是集体户口，请提供集体户口本本人信息页复印件以及集体户口首页，或提供当地公安部门开具的盖章的户籍证明；

	★暂住证（复印件）
	户口所在地与工作地跨省市的，请提供工作地的暂住证或居住证复印件。

	★身份证（复印件）
	申请人本人的身份证正反面复印件

	★结婚证（复印件）
	申请人结婚证复印件

	★资产证明：（原件盖章）
	必须提供出发日期前最近6个月连续的银行对账单原件（最好是工资卡能显示工资字样的），余额不少于6000人民币；不接受任何形式的信用卡对账单，不接受银行自助打印机打印出来的银行流水，最后几笔交易不能突然存入大笔钱。不可使用活期存折复印件代替。

	★营业执照副本复印件
	1. 企业单位，请提供营业执照副本的清晰复印件，用A4纸复印，必须有最新年检记录，而且必须在复印件上加盖单位红色公章；
2. 事业单位，请提供组织机构代码证的清晰复印件，用A4纸复印，必须有最新年检记录，而且必须在复印件上加盖单位红色公章；

	★在职证明（原件盖章）
	1. 使用公司正规抬头纸打印，由负责人签字，签字人不能是出行人员，并加盖单位红色公章；
2. 如自己单位有模版，请注意内容要求：
a) 任职公司的详细地址，联系电话和传真； 

b) 申请人姓名、职务， 收入和工作年限 

c) 任职公司签字人员的姓名和职务； 

d) 准假日期

	★各种所需模板
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芬兰、挪威ADS签证所需资料—退休人员
	资料名称
	具体要求说明

	★个人资料表
	请按照我社提供的空白表格填写，请务必准确完整，字迹清晰；

	★护照及旧护照（原件）
	1. 要求在签证有效期后仍有不少于 90 天的有效期。至少包 含 2页空白签证页,是近期 10年内颁发的；
2. 请在护照最后一页签名（新版护照无需签名）；
3. 持换发护照者，必须同时提供所有旧护照原件；

	★照片（原件）
	1. 两寸白底免冠彩色近照四张，尺寸为35x45mm,一定要近期6个月内拍摄的；
2. 照片不能露齿，头部不能过大也不能过小，照片的最下方要齐肩。如戴眼镜，眼镜不能反光；
3. 照片相纸必须为高档照片冲洗专用纸，不要打印的，且不能翻拍；
4. 请在照片背面用铅笔写上自己的姓名；

	★户口本（复印件）
	1. 申请人本人所在的户口本（由第一页复印至最后一页，包括变更表格页）；
2. 如夫妻双方不在同一户口本，请提供配偶方的完整户口本复印件；
3. 如果是集体户口，请提供集体户口本本人信息页复印件以及集体户口首页，或提供当地公安部门开具的盖章的户籍证明；

	★暂住证（复印件）
	户口所在地与目前居住地跨省市的，请提供目前居住地的暂住证或居住证复印件。

	★身份证（复印件）
	申请人本人的身份证正反面复印件


	★结婚证（复印件）
	申请人结婚证复印件

	★资产证明：（原件盖章）
	必须提供出发日期前最近6个月连续的银行对账单原件（最好是养老金或退休金），余额不少于6000人民币；不接受任何形式的信用卡流水，不接受银行自助打印机打印出来的银行流水，最后几笔交易不能突然存入大笔钱。不可使用活期存折复印件代替。

	★退休证（复印件）
	1. 申请人目前正处于退休证办理中或是内退的，请提供所在单位机打并加盖红色公章的退休证办理证明（请注意不可手写）；

2. 正常退休的，请提供退休证复印件。

	★各种所需模板
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芬兰、挪威ADS签证所需资料—学生、未成年人
	资料名称
	具体要求说明

	★个人资料表
	请按照我社提供的空白表格填写，请务必准确完整，字迹清晰；

	★护照及旧护照（原件）
	1. 要求在签证有效期后仍有不少于 90 天的有效期。至少包 含 2页空白签证页,是近期 10年内颁发的；
2. 请在护照最后一页签名（新版护照无需签名）；
3. 持换发护照者，必须同时提供所有旧护照原件；

	★照片（原件）
	1. 两寸白底免冠彩色近照四张，尺寸为35x45mm,一定要近期6个月内拍摄的；
2. 照片不能露齿，头部不能过大也不能过小，照片的最下方要齐肩。如戴眼镜，眼镜不能反光；
3. 照片相纸必须为高档照片冲洗专用纸，不要打印的，且不能翻拍；
4. 请在照片背面用铅笔写上自己的姓名；

	★户口本（复印件）
	1. 申请人本人所在的户口本（由第一页复印至最后一页，包括变更表格页）；
2. 如夫妻双方不在同一户口本，请提供配偶方的完整户口本复印件；
3. 如果是集体户口，请提供集体户口本本人信息页复印件以及集体户口首页，或提供当地公安部门开具的盖章的户籍证明；

	★暂住证（复印件）
	户口所在地与目前居住地跨省市的，请提供目前居住地的暂住证或居住证复印件。

	★身份证（复印件）
	申请人本人的身份证正反面复印件，16岁以下如未办理身份证，可不提供

	★准假证明及学生证
（原件盖章）
	1. 请提供学生所在学校的有效学生证
2. 学校出具的中英文证明信原件加盖学校教务处章（学校公章、教导处章也可）；
包含如下信息: 

a) 完整的学校地址及电话；
b) 出行人姓名、护照号；

c) 准假日期；
d) 批准人的姓名及职位 ；
3. 毕业生请提供毕业证复印件或准考证复印件；

	★亲属关系公证

★委托公证

（原件）
	1. 未成年人与其父母的亲属关系公证书（并由外交部认证）；（请注意，公证体现三人）

2. 当未成年人单独旅行时： 由双方家长或法定监护人出具的出行同意书的公证书（并由外交部认证）；

3. 当未成年人跟随单方家长或监护人旅行时： 由不同行的另一家长或者监护人出具的出行同意书的公证书（并由外交部认证）； 

4. 如不随行父母长期在国外居住，须在该居住国相关机构办理该出行同意书公证。

	父母★资产证明：
（原件盖章）
	必须提供出发日期前最近6个月连续的银行对账单原件（最好是工资卡能显示工资字样的），余额不少于6000人民币；不接受任何形式的信用卡对账单，不接受银行自助打印机打印出来的银行流水，最后几笔交易不能突然存入大笔钱。不可使用活期存折复印件代替。

	父母★营业执照副本复印件
	1. 企业单位，请提供营业执照副本的清晰复印件，用A4纸复印，必须有最新年检记录，而且必须在复印件上加盖单位红色公章；
2. 事业单位，请提供组织机构代码证的清晰复印件，用A4纸复印，必须有最新年检记录，而且必须在复印件上加盖单位红色公章；

	父母★在职证明（原件盖章）
	1. 使用公司正规抬头纸打印，由负责人签字，并加盖单位红色公章；
2. 如自己单位有模版，请注意内容要求：

a) 任职公司的详细地址，联系电话和传真； 

b) 申请人姓名、职务， 收入和工作年限 

c) 任职公司签字人员的姓名和职务； 

	★各种所需模板
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芬兰、挪威ADS签证所需资料—无业人员、家庭主妇或农民
	资料名称
	具体要求说明

	★个人资料表
	1. 请按照我社提供的空白表格填写，请务必准确完整，字迹清晰；

	★护照及旧护照（原件）
	1. 要求在签证有效期后仍有不少于 90 天的有效期。至少包 含 2页空白签证页,是近期 10年内颁发的；
2. 请在护照最后一页签名（新版护照无需签名）；
3. 持换发护照者，必须同时提供所有旧护照原件；

	★照片（原件）
	1. 两寸白底免冠彩色近照四张，尺寸为35x45mm,一定要近期6个月内拍摄的；
2. 照片不能露齿，头部不能过大也不能过小，照片的最下方要齐肩。如戴眼镜，眼镜不能反光；
3. 照片相纸必须为高档照片冲洗专用纸，不要打印的，且不能翻拍；
4. 请在照片背面用铅笔写上自己的姓名；

	★户口本（复印件）
	1. 申请人本人所在的户口本（由第一页复印至最后一页，包括变更表格页）；
2. 如夫妻双方不在同一户口本，请提供配偶方的完整户口本复印件；
3. 如果是集体户口，请提供集体户口本本人信息页复印件以及集体户口首页，或提供当地公安部门开具的盖章的户籍证明；

	★暂住证（复印件）
	户口所在地与目前居住地跨省市的，请提供目前居住地的暂住证或居住证复印件。

	★身份证（复印件）
	申请人本人的身份证正反面复印件。

	★未就业证明（原件）
	当地街道或居委会或村委会或派出所开具的未就业证明，需原件盖章。（要体现申请人的姓名、护照号、出生日期、开具证明人的姓名、职务以及联系电话）

	★亲属关系公证

（原件）
	出行费用由他人支付的，需提供申请人与出资人（一般是配偶或父母）的亲属关系公证书（并由外交部认证）；申请人自己支付出行费用的，无需提供公证书。

	★资产证明（原件盖章）
	1.必须提供出资人的出发日期前最近6个月连续的银行对账单原件（最好是工资卡能显示 

  工资字样的），余额不少于6000人民币；不接受任何形式的信用卡对账单，不接受银行自助打印机打印出来的银行流水，最后几笔交易不能突然存入大笔钱。不可使用活期存折复印件代替。
2.申请人自己支付出行费用的，提供其它固定收入证明（股票交割单、房屋租赁合同等）

	出资人

★营业执照副本复印件
	1. 企业单位，请提供营业执照副本的清晰复印件，用A4纸复印，必须有最新年检记录，而且必须在复印件上加盖单位红色公章；
2. 事业单位，请提供组织机构代码证的清晰复印件，用A4纸复印，必须有最新年检记录，而且必须在复印件上加盖单位红色公章；

	出资人

★在职证明（原件盖章）
	1. 使用公司正规抬头纸打印，由负责人签字，并加盖单位红色公章；
2. 如自己单位有模版，请注意内容要求：

a) 任职公司的详细地址，联系电话和传真； 

b) 申请人姓名、职务， 收入和工作年限 

c) 任职公司签字人员的姓名和职务； 

	★各种所需模板
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注：公证书必须是中英文对照的，使馆要求所有公证书必须由外交部认证！以上模板仅供参考，使用其他模板的，请注意内
    容要求！
关于外领：原则上不接受外领，如有涉及必须提前告知！

关于生物信息采集系统：自2015年10月12日起，所有首次申根签证申请人和从未提供过生物识别数据的申请人在申请申根签证时将被要求提供生物识别数据 – 十指指纹及一张数码照片。如采集成功，则在此之后的59个月内的签证申请将无需更新指纹信息。
  采集生物信息需要本人前往签证申请所在地的签证中心。

采集时间需要在团队预约并初审材料后由签证中心确认采集时间，具体时间需要另行通知，请您注意！
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申根签证个人资料表

		申 请 人 姓 名

		 

		性   别

		

		民   族

		



		婚 姻 状 况

		

		申请人身份证号码

		



		申  请  人  父 母  情  况



		父亲姓名

		

		母亲姓名

		



		父亲出生日期

		

		母亲出生日期

		



		父亲出生地

		

		母亲出生地

		



		

		

		

		



		是否有拒签记录，如有请注明在何时、哪个使馆、因何原因被拒签：






		是否有过申根国签证，如有请注明在何时、何使馆、起始日期：






		注：有旧护照，必须提供旧护照



		申 请 人 工 作 情 况



		申请人单位名称（中文/英文）： 如退休请标注：



		申请人单位地址（邮编）： 



		申请人职务 ： 

		申请人月薪 ： 



		法人或领导人姓名 / 职务： 

		工作年限： 



		单位电话（区号）： 

		何时开始在此公司工作：



		申 请 人 居 住 情 况



		申请人现在地址（邮编）：                               



		住宅电话（区号）：                             手 机 ：



		若申请人持有暂住证，请填写此项内容:



		申请人目前暂住地址：



		暂住地住宅电话（区号）：



		配  偶  情  况



		姓 名

		

		出 生 日 期

		

		出 生 地

		



		工作单位名称：



		工作单位地址：



		单位电话（区号）：               传真：         手机号码：



		家  庭  成  员  情  况



		关 系

		姓 名

		出 生 日 期

		出 生 地

		工作单位或学校

		联 系 方 式



		子 女

		

		

		

		

		



		子 女

		

		

		

		

		



		*备注：1.如果父母已经去世或是本人丧偶，请仍然填写此人姓名；


       2.此资料用于协助您申请签证，所以请如实填写，如与事实不符，您将承担因此而产生的一切后果。





本 人 签 名：                                      日  期：
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申根签证个人资料表

		申 请 人 姓 名

		 

		性   别

		

		民   族

		



		婚 姻 状 况

		

		申请人身份证号码

		



		申  请  人  父 母  情  况



		父亲姓名

		

		母亲姓名

		



		父亲出生日期

		

		母亲出生日期

		



		父亲出生地

		

		母亲出生地

		



		

		

		

		



		是否有拒签记录，如有请注明在何时、哪个使馆、因何原因被拒签：






		是否有过申根国签证，如有请注明在何时、何使馆、起始日期：






		注：有旧护照，必须提供旧护照



		申 请 人 工 作 情 况



		申请人单位名称（中文/英文）： 如退休请标注：



		申请人单位地址（邮编）： 



		申请人职务 ： 

		申请人月薪 ： 



		法人或领导人姓名 / 职务： 

		工作年限： 



		单位电话（区号）： 

		何时开始在此公司工作：



		申 请 人 居 住 情 况



		申请人现在地址（邮编）：                               



		住宅电话（区号）：                             手 机 ：



		若申请人持有暂住证，请填写此项内容:



		申请人目前暂住地址：



		暂住地住宅电话（区号）：



		配  偶  情  况



		姓 名

		

		出 生 日 期

		

		出 生 地

		



		工作单位名称：



		工作单位地址：



		单位电话（区号）：               传真：         手机号码：



		家  庭  成  员  情  况



		关 系

		姓 名

		出 生 日 期

		出 生 地

		工作单位或学校

		联 系 方 式



		子 女

		

		

		

		

		



		子 女

		

		

		

		

		



		*备注：1.如果父母已经去世或是本人丧偶，请仍然填写此人姓名；


       2.此资料用于协助您申请签证，所以请如实填写，如与事实不符，您将承担因此而产生的一切后果。





本 人 签 名：                                      日  期：


_1415798534.doc


申根签证个人资料表

		申 请 人 姓 名

		 

		性   别

		

		民   族

		



		婚 姻 状 况

		

		申请人身份证号码

		



		申  请  人  父 母  情  况



		父亲姓名

		

		母亲姓名

		



		父亲出生日期

		

		母亲出生日期

		



		父亲出生地

		

		母亲出生地

		



		

		

		

		



		是否有拒签记录，如有请注明在何时、哪个使馆、因何原因被拒签：






		是否有过申根国签证，如有请注明在何时、何使馆、起始日期：






		注：有旧护照，必须提供旧护照



		申 请 人 工 作 情 况



		申请人单位名称（中文/英文）： 如退休请标注：



		申请人单位地址（邮编）： 



		申请人职务 ： 

		申请人月薪 ： 



		法人或领导人姓名 / 职务： 

		工作年限： 



		单位电话（区号）： 

		何时开始在此公司工作：



		申 请 人 居 住 情 况



		申请人现在地址（邮编）：                               



		住宅电话（区号）：                             手 机 ：



		若申请人持有暂住证，请填写此项内容:



		申请人目前暂住地址：



		暂住地住宅电话（区号）：



		配  偶  情  况



		姓 名

		

		出 生 日 期

		

		出 生 地

		



		工作单位名称：



		工作单位地址：



		单位电话（区号）：               传真：         手机号码：



		家  庭  成  员  情  况



		关 系

		姓 名

		出 生 日 期

		出 生 地

		工作单位或学校

		联 系 方 式



		子 女

		

		

		

		

		



		子 女

		

		

		

		

		



		*备注：1.如果父母已经去世或是本人丧偶，请仍然填写此人姓名；


       2.此资料用于协助您申请签证，所以请如实填写，如与事实不符，您将承担因此而产生的一切后果。





本 人 签 名：                                      日  期：


_1415798532.doc


申根签证个人资料表

		申 请 人 姓 名

		 

		性   别

		

		民   族

		



		婚 姻 状 况

		

		申请人身份证号码

		



		申  请  人  父 母  情  况



		父亲姓名

		

		母亲姓名

		



		父亲出生日期

		

		母亲出生日期

		



		父亲出生地

		

		母亲出生地

		



		

		

		

		



		是否有拒签记录，如有请注明在何时、哪个使馆、因何原因被拒签：






		是否有过申根国签证，如有请注明在何时、何使馆、起始日期：






		注：有旧护照，必须提供旧护照



		申 请 人 工 作 情 况



		申请人单位名称（中文/英文）： 如退休请标注：



		申请人单位地址（邮编）： 



		申请人职务 ： 

		申请人月薪 ： 



		法人或领导人姓名 / 职务： 

		工作年限： 



		单位电话（区号）： 

		何时开始在此公司工作：



		申 请 人 居 住 情 况



		申请人现在地址（邮编）：                               



		住宅电话（区号）：                             手 机 ：



		若申请人持有暂住证，请填写此项内容:



		申请人目前暂住地址：



		暂住地住宅电话（区号）：



		配  偶  情  况



		姓 名

		

		出 生 日 期

		

		出 生 地

		



		工作单位名称：



		工作单位地址：



		单位电话（区号）：               传真：         手机号码：



		家  庭  成  员  情  况



		关 系

		姓 名

		出 生 日 期

		出 生 地

		工作单位或学校

		联 系 方 式



		子 女

		

		

		

		

		



		子 女

		

		

		

		

		



		*备注：1.如果父母已经去世或是本人丧偶，请仍然填写此人姓名；


       2.此资料用于协助您申请签证，所以请如实填写，如与事实不符，您将承担因此而产生的一切后果。





本 人 签 名：                                      日  期：


_1415798346.doc
在职证明

致：使馆签证处

亲爱的先生/女士：

在此证明以下人员允许休假从2015年9月16日到2015年9月27日。之后他会按时回到中国,仍然继续工作在XXXXXXX公司，在申根国家所有的旅行费用有他自己支付。他将遵守当地的法律法规，我单位担保他将会按期回国，其回国后将继续在我单位担任原职务。

		姓名

		出生日期

		护照号

		职务

		月薪

		工作年限



		

		

		

		

		

		





此致

敬礼

单位名称：

单位地址：

单位电话：

领导签字：

Certification


Hereby we prove that the following person is permitted to take a vacation from 16 Sep 2015 to 27 Sep 2015.  After that he will come back to China on schedule and still go on working in XXXXXXXXX during him vacation in Schengen countries, all the traveling expenses will be covered by him. He will comply with local laws and regulations

		Name

		Date of birth

		Passport No

		Position

		Salary /m

		Length of Service



		Fu Zhixuan

		1993.08.29

		E58734683

		Sales

		RMB3000

		2 Years





Best Regards

Company Name: 

Add: 

Tel:

General Manager: 


_1415798185.doc


担 保 信


致：使馆签证处


亲爱的先生/女士：


在此证明姚威，为我校高二五班学生，护照号为G23095152。


他将于2007年8月17日至2007年8月25日赴申根国家旅游。我校担保他将在旅行期间遵守当地法律。此次出团费用包括保险费将由他父母支付。


我校担保他将会按期回国。


此致


敬礼


大同煤矿集团有限责任公司第一中学校

山西省大同市同煤集团新平旺

电话：0352-7017245

Certification

To: Visa Office 


Dear Sir or Madam: 


This is to confirm that Mr. Yao/Wei is the student in our school. The number of his passport is G23095152

He will have a tour to Schengen countries from 17, AUG, 2007 to 25, AUG, 2007.  We guarantee that he must obey the laws and the regulations of the countries which he will visit. And all the expenses including the health insurance will be paid by his parents. 


We also ensure that he will be back to China on time and go on studying in our school.


Yours Frankly.


1st Middle School of Datong Coal Mine Group Co., Ltd.

Xinpingwang, Datong Coal Mine Group, Datong City, Shanxi Province


Tel: 0352-7017245




