
日本团体旅游签证所需资料
（一）材料：

以上资料请务必提供齐全，以免影响签证！

（二）备注：

1、营业执照副本或组织机构代码证副本和加盖公章的在职证明的服务处所必须完全一致。

2、签证时间：自递进使馆之日起 5-7 个工作日、如遇特殊情况（临时放假、签发官休假或工作人员休假等）还需

更多工作日，请客人尽量提早办理各有关手续。我公司需在出发日期前提前 10个工作日拿到资料以便送签）。

3、以上资料均为申请签证的所需资料，如申请人不按要求或提供虚假材料，一切后果自负。以上签证所需材料

一经提交领馆，恕不退还。

4、发放签证是国家主权行为，是否签发由日本大使馆视情况而定，我方无权干涉，我部会及时通知参团者签证

情况 *出签后旅游相应费用已产生，如因客人自身原因在出签后退团将会赔偿所产生的费用！

5、详细填写个人报名表须知：

1）、如实填写签证申请表：身份证号码，家庭地址及电话，紧急联络人地址、电话、及与本人关系等、工作单位

及电话，职务等必须真实。

2）、家庭住址为现具体住址。

材 料 说 明

01 护 照
有效期 6个月以上因私护照原件（护照最后一页持照人本人签名，2012年新一代护照则无需签名），学

龄前儿童由监护人代签。

02 照 片
白底 2寸护照规格照片 2 张（35*45 规格）（近期半年内，此项请务必注意，如因照片问题无法办

理签证，后果自负）

03 身 份 证 复印件 1张(新一代身份证需复印正反两面)

04 户 口 本 全家户口本复印件（全本），如夫妻不在同一户口本上请务必提供结婚证复印件一张，

05 结 婚 证 复印件一张（清晰）

06 公司证明 单位营业执照副本复印件或事业单位组织机构代码证副本复印件（必须在复印件上加盖单位鲜章）

07
在职者、学生、

离退休人员、

下岗无业人员

A在职者提供：用单位抬头纸（格式如附件），右下角必须有公司公章和法人签字；

B学生提供：学生证复印件（无学生证时，需提供学校开具的在学证明并加盖公章或成绩单

复印件；如为应届毕业学生提供毕业证复印件或准考证复印件或录取通知书复印件）；

C离退休人员提供：离退休证复印件 ；

D下岗、无业人员提供：现住所所在街道开示证明。

08 财产证明
本人银行冻结存款证明原件 3 万以上/人，房产证复印件、车证复印件、（以上三样证明资料

请必须提供其中两项，以有利于签证的出签）；

09 签证申请表

1.提供真实完整的个人资料，尤其注意单位电话的真实（使馆一定会电话核实），请用 A4 纸

打印（必须打在一页上，不要分成两页了）。

2.申请表一定要由申请人本人手写填写并签名【如小童或老人无法本人填写，请同行家属或

朋友代填后，在最后签名处签上申请人姓名并写上（XXX代写）】

10
个人信息处理

同意书

请在左边横线处打出客人名字，打印出来后，右边请对应签名（务必申请人本人手写，且与

申请书最后签名笔记一致）。

11 暂住证 护照签发地不在云、贵、川、渝地区的客人需要提供半年以上的暂住证原件！

12
保证金

或

担保函

A保证金每人 5—10 万元现金（根据材料判断是否需要交纳保证金，客人在不违反他国法律

按期回国后我社归还护照及保证金）；

B担保函 由旅行社提供，客人签名（如已交保证金则不需签担保函）

13 其他 如未成年人由监护人以外人员带领，则需监护人填写委托书和同意书并签字盖手印交予我社。



日本国入境签证申请书（团体旅游用）

申请人姓名（汉字）

（英文）

生年月日： 年 月 日 出生地： 省/市

居民身份证号码：

性别：□男 □女

现住所：中华人民共和国 省/市

住宅电话号码： 移动电话：

工作单位（学校） 电话号码：

职位：

紧急联络人（中国国内亲属等）

姓名： 与申请人的关系：

地址： 电话号码：

护照签发地点： 护照号码：

护照签发日期： 年 月 日 有效期至： 年 月 日

犯罪记录： □无 □有

报名旅行社： 报名日期： 年 月 日

参团费用： 人民币

预定出发日 年 月 日 预定归国日： 年 月 日

访问地点：

一同报名参团者（亲属、朋友、同事等）：

所持外币：□日元 日元 □美元 美元

出境记录：□无 □有 年 月 停留 日 国名：

在日亲属：□无 □有 在日亲属姓名： 关系：

职业： 住宅电话号码：

工作单位（学校）：

本人声明以上内容均为事实，并清楚地认识到本人的入境资格、居留期限将在本人到达日本时均由日本移民

官员决定。本人清楚地认识到持有签证者在到达日本港口请求入境时，如被发现是属于禁止入境者时，则无权进

入日本。

申请年月日 年 月 日 申请人签名

(照片)

二寸



个人信息处理同意书

致 日本国驻重庆总领事馆

我同意贵旅行社可以在为达到以下目地的必要范围内，获取••利用•我所提

供的用于申请签证的个人信息。

1 申请人的个人信息只能用于在日本国驻华使领馆申请签证使用。

2 贵社可以向提供身元担保的日方旅行社提供必需的个人信息。（经济能力

证明的相关材料）

＿＿年 月 日

姓名（打印） 签名



附件 1 （有单位名称的抬头纸）

在 职 证 明

系本公司（单位）正式员工，性别 ，出生年月 ，

自 年 月迄今在我单位工作，任职为 ,月

薪 。同意其参加赴日旅游。在日本期间不脱团活动，旅游结束后按计

划随团返回中国。如有滞留不归现象，本公司愿意承担由此产生的法律和经济

责任。

单位名称（盖章）

单位领导签字：

日 期：

单位电话：



附件 2：如单位多人参团则用以下模板（有单位名称的抬头纸）：

在 职 证 明

兹证明以下人员为我单位正式职员，至今在我单位工作,我单位保证其

本人遵守日本国法律，日本期间不脱团活动，旅游结束后按期随团队回国，

决不滞留。如发生滞留不归等情况，我单位将承担相应责任。

特此证明!

负责人签字：

单位名称：

电话：

姓名 性别 出生年月日 身份证号 职位 月薪



日期：

公章：

附件 3：

（有学校抬头信笺纸）

准 假 证 明

兹证明 为我校 X 年级学生：

我校于 20XX 年 月 日至 20XX 年 月 日期间放假，我校

准予该生于放假期间自费赴日本旅游，旅游期间遵守当地法律并按

期返校！

学校（盖章）：

签字：

日期：



委 托 书

委托人：

我们是受托人 的 ， 由于本人工作原因无法带小孩赴日本旅游特

将 委托给 携孩子前往日本旅游，并委托 在日本旅游期间行使监

护权。

受托人在代理权限范围内所签署的文件和缴纳的费用，我们均予以承认。

受托人无转委托权。

受托期限：至上述旅游线路旅游期界满回国止。

委托人：

年 月 日



同 意 书

我们是 的父母，同意 于 年 月前往日本旅游，并保证其本

人遵守日本法律，按期随团队回国，决不滞留。

签字：

年 月 日


