
美 国 签 证 所 需 资 料
申请签证及说明会时需携带以下材料（要求为原件）

固定资料（原件）：

1. 护照原件（有效期至少 9 个月以上因私护照“如有旧护照请一同提供”）

2. 填写完整的中文申请表格（向旅行社索要表格） 签证申请照片样例

3. 身份证 ↓
4. 签证申请照片（尺寸为：5cm * 5cm 正方形 白底彩色证件照）

（纸质版和电子版各一张，电子版提交旅行社）

照片要求如下：

（1）五官清晰露出脑门及耳朵、女性将长发扎起来

（2）（不要让头发遮挡住）

（2）不要佩戴耳环、眼镜、美瞳及较大的饰品

（3）不要画浓妆、五官上不要有任何的贴纸、贴图

（4）穿深色衣服拍照

（5）必须是近三个月之内拍摄的

5. 如申请商务签证或探亲/访友签证请额外在提供“邀请函”及相关材料（详见下一页）

分类资料（原件）：

注： 1. 如有留学经历的人士，请携带毕业证书原件

2. 在校学生或刚刚参加工作未满五年的人士请提供以往毕业证书

3. 如是教师、医生、律师或工程师等职业，请提供相关职业资格、职称、执照或其他相关证书

4. 理财、保险、股票交割单,有价证券,国债均为财产辅助材料(可选择提供）

在职人员

1. 全家户口本

2. 身份证

3. 结婚证/离婚证

4.（在北京生活的外阜人员）

北京居住证卡/证

5. 在职证明

6. 企业营业执照副本

复印件或事业单位

的组织机构代码证

复印件（加盖公章）

7. 个人或夫妻名下的

房产证或购房同、

机动车行驶证或登

记证

8. 近半年的银行进出

账流水账单或存折

（银行柜台开具）

9. 全家福照片

出国旅行照片

退休人员

1. 全家户口本

2. 身份证

3. 结婚证/离婚证

4.（在北京生活的外阜人员）

北京居住证卡/证

5. 退休证

(如无法提供退休证

明，请到原单位开具退

休证明）

7. 个人或夫妻名下

的房产证或购同、

机动车行驶证或

登记证

8. 近半年的银行进出

账流水账单或存折

（银行柜台开具）

9. 全家福照片

出国旅行照片

自由职业者

1. 全家户口本

2. 身份证

3. 结婚证/离婚证

4.（在北京生活的外阜人员）

北京居住证卡/证

5. 个人或夫妻名下

的房产证或购同、

机动车行驶证或

登记证

6. 近半年的银行进出

账流水账单或存折

（银行柜台开具）

7. 提供一些能证明有

收入来源的材料、

证件等

8. 全家福照片

出国旅行照片

在校学生

1. 全家户口本

2. 身份证

3. 出生证明（未满 18

周岁请提供）

3. 结婚证/离婚证

4.（在北京生活的外阜人员）

北京居住证卡/证

5. 父母或个人名下的

房产证或购房合同、

机动车行驶证或登

记证

6. 父母或个人名下近

半年的银行进出账

流水账单或存折

（银行柜台开具）

7. 学校开具的在校证

明原件及学生证

9. 全家福照片

出国旅行照片



商务、探亲/访友另需准备的材料及要求：

申请签证的类型为商务另需请提供：

商 务：邀请函及来往信函原件,个人的中英文简历等（能证明真实参加商务活动的相关材料，越全面越好）

商务邀请函应含有内容:

邀请信所用纸张为邀请方的公司信纸（要有公司的地址,电话,邮编,联系人）,说明申请人的访美目的,访美的时间及

停留天数,说明邀请方与被邀请方的合作关系,赴美期间的具体行程,费用支付承担方（信息越全面越好）

如果申请签证的类型为探亲 / 访友另需请提供：

探亲/访友：邀请函原件、亲属关系方面的一些证明及照片合影。

邀请方身份证明复印件 ：护照首页、签证页、绿卡正反面、公民护照及出生证明.

工作或留学关证明复印件：工作证明、纳税税单、在校证明、录取通知书、学生卡、留学 I-20 表格.

财产方面的证明复印件 ：房产证明或租房合同证明，车产证明.（材料越全面越好）

探亲/访友邀请函应含有内容:

邀请函为邀请人手写或电子打印亲笔签名以原件为主,说明邀请人与被邀请人的关系,邀请时间和停留天数/访问地

点,为何在此时间邀请被邀请方赴美,邀请人要简单阐述自己在美国是做什么的,要在邀请信的最后写上邀请人的地

址,电话,邮编.(如果曾经赴美 您上次在美国停留的时间超过入境时移民局规定的日期，请在签证面谈时出示美国国

土安全部批准的延期证明书原件).

注：
以 上 为 美 国 旅 游/商 务/探 亲/访 友 类 型 签 证 需 准 备 的 材 料

使 馆 要 求 申 请 人 尽 量 将 材 料 准 备 齐 全

材 料 必 须 以 真 实 性 为 主

如 不 齐 全 或 不 真 实 都 会 造 成 拒 签 的 可 能

注意：

请将以上材料开会前一定要尽量备齐，否则将会影响获得美国签证。另外个人仪表方面要求穿着整洁！

特别提醒：

1．美国使馆约签政策规定，需提前购买签证，方可预约面谈时间。签证费为实名制，不得更换客人名字，不得转

让。

2．购买美国签证费后，如拒签费用不退，如客人临时不来面试，费用不退。

3．美国使馆预约面谈时间不定，我们不能保证按照客人规定日期预约，尽量满足客人需求。

4. 美国签证随机性强，我们不保签。

敬请各位同行与客人沟通时，特别提醒客人


